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Trajanje i lokacija provedbe

Razdoblje provedbe projekta: moze zapoceti najranije 8. 9. 2025. i traje
najdulje do pocetka sSkolske godine 2026./2027.

4 )
Troskovi moraju nastati tijekom razdoblja prihvatljivosti i biti dokazivi.
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4 I
Lokacija provedbe: aktivhosti se moraju provoditi na podrucju Republike
Hrvatske.
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Uloge i odgovornosti (Korisnik i partneri)

( A

Provedba projekta je

iskljuCiva odgovornost
Korisnika (i kada se

\__ provodi s partnerima).

)

Korisnik osigurava da
partneri u cijelosti
postuju odredbe
Ugovora o dodjeli
bespovratnih
sredstava.

)

Korisnik jamci tocnost
podataka i
dokumentacije koju

dostavlja



Financijska konstrukcija i kljuéna ogranicenja

r

Vlastita sredstva: pokrivate razliku do ukupnih prihvatljivih troskova i sve neprihvatljive

\troékove.

7

Zabrana dvostrukog financiranja: isti troSak ne smije se financirati dvaput iz javnih izvora.
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Ogranicenja: oprema i materijal do 40% ukupno prihvatljivih troskova.
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Ogranicenja: promidzba i vidljivost do 4.000,00 EUR (s PDV-om).
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Ogranicenja: neizravni troskovi do 15% prihvatljivih izravnih troskova osoblja

J\.




Planiranje i rokovi

y
Plan rasporeda potrazivanja troskova: predaja najkasnije 14 dana od sklapanja Ugovora(dostavlja se
isklju€ivo na propisanom obrascu).

\.,
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Zahtjev za isplatom/nadoknadom: najkasnije 15 dana po isteku svakih 3 mjeseca od sklapanja
Ugovora(dostavlja se iskljucivo na propisanom obrascu).
\_ _J
4 )
Ako u razdoblju nema troskova za potrazivanje, Zahtjev se ne mora podnijeti.
> <
Zadnji Zahtjev: najkasnije 15 dana od zavrSetka razdoblja provedbe.
\_ J
<

>
Zavrsno izvjesce: najkasnije 60 dana od zavrSetka razdoblja prihvatljivosti troSkova(dostavlja se iskljucivo
na propisanom obrascu).
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Zahtjev za isplatom/nadoknadom sredstava : sto prilazete
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Dokumentacija o potrazivanim troskovima projekta.

J

<
Dokazi o nastalim troSkovima (racuni, obracuni) i povezani dokazni trag; ukljucivo
dokumentacija o nabavama (ako je primjenjivo).

J

<
Dokazi o provedenim aktivnostima, ishodima i ostvarenim ciljanim vrijednostima
pokazatelja.

J

<
Dokaz o provedenom postupku odabira sudionika/ciljne skupine (jednako postupanije i
zabrana diskriminacije).

<
Izjava da su postupci nabave provedeni sukladno primjenjivim pravilima

J




Zavrsno izvjesce




Isplata: kada i pod kojim uvjetima

Isplata se temelji na
odobrenom, urednom i
potpunom Zahtjevu.

-
Rok za izvrSenje placanja ne
moze biti dulji od 30 dana
od zaprimanja takvog
Zahtjeva.

~
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Ako su odobreni prihvatljivi
troskovi manji od planiranih,
iznos sufinanciranja se
proporcionalno ogranicava.

\_ J




Nabava: pravila i obvezna lzjava

-

Ako ste narucitelj u smislu propisa o javnoj nabavi: primjenjujete Zakon o

javnoj nabavi-ZIN i povezane propise.
g

-

Ako niste javni narucitelj: provodite nabavu sukladno pravilima -Postupci
nabave za osobe koje nisu obveznici zakona o javnoj nabavi-NOJN.
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-
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Nakon provedbe nabave, a najkasnije uz prvi Zahtjev: dostavlja se
potpisana i ovjerena lzjava o provedenoj nabauvi.




Neprihvatljivi troskovi: brzi podsjetnik

Dugovi, kamate, rate
kredita i ostali financijski
troskovi.

Troskovi sudskih i
izvansudskih sporova.

Kupnja vozila i leasing.

MEIERIERCIEINY
izvrSena s transakcijskog
racuna
Korisnika/partnera.

Troskovi vec financirani iz
javnih izvora (dvostruko
financiranje), nadoknadivi
PDV, amortizacija.




Evidencije i cuvanje dokumentacije

Troskovi u Zahtjevima moraju biti utvrdivi, provjerljivi i knjizeni u
poslovnim knjigama (Korisnik i partneri).

Dokumentaciju Cuvate 3 godine od 31. prosinca godine u kojoj
je izvrseno zadnje plac¢anje prema Korisniku.

Dokumenti se ¢uvaju kao izvornici/ovjerene kopije ili na
opceprihvacenim medijima (ukljucivo elektronicki).

[Obveza cuvanja odnosi se i na partnere za njihov dio provedbe.




Nadzor, kontrole i financijske korekcije

, )
Na zahtjev Nadleznog
tijela omogucavate

pregled dokumentacije
i, po potrebi, reviziju na

— temelju pratecih dokaza.

\

Kontrola se moze
provesti kod Korisnika,
partnera i na mjestu
provedbe.

, )

Nalazi kontrola mogu
dovesti do financijskih
korekcija (umanjenja

\__ prihvatljivih troskova).



Obavijesti o promjenama i rizicima (bez odgode)

7

Obavijestite Nadlezno tijelo o okolnostima koje utje¢u/mogu utjecati na provedbu ili rokove.

Obavijestite o promjenama opsega projekta koje mogu zahtijevati izmjenu Ugovora.

.

Ve

Obavijestite o drugoj javnoj financijskoj pomoci povezanoj s projektom.

>

Obavijestite o dogadajima koji mogu negativno utjecati na aktivnosti ili rezultate.

Obavijestite o promjeni podataka o Korisniku i partnerima.

.




Vlasnistvo nad imovinom i trajnost

—

N

Korisnik/partner su vlasnici
materijalne i nematerijalne
imovine steCene projektom,
uklju€ujudi prava
intelektualnog vlasnistva.

g )
Prijenos prava/imovine na
partnera ili treCe osobe

moguc je samo uz
kumulativne uvjete i

prethodnu pisanu

— suglasnost Nadleznog tijela.

N

Imovina nabavljena
projektom mora se koristiti
za potrebe aktivnosti i
ciljeva projekta, uz redovno
koristenje i standardnu
amortizaciju.



Komunikacija i vidljivost




Obavijesti, promjene i sluzbena komunikacija

4 )

Korisnik mora bez odgode obavijestiti Nadlezno tijelo o okolnostima koje utjecu ili
mogu utjecati na provedbu, o promjenama opsega projekta koje mogu traziti
izmjene ugovora, o drugoj javnoj pomoci za projekt, o dogadajima koji mogu
negativno utjecati na provedbu te o promjeni podataka o Korisniku/partnerima.

%
Komunikacija mora biti u pisanom obliku (ukljuCuje e-mail), a pismena se
dostavljaju poStom/osobno ili
e-mailom(programi_projekti@mdu.hr/izviestavanje@mdu.hr) sukladno Ugovoru.
\ %



mailto:programi_projekti@mdu.hr
mailto:izvjestavanje@mdu.hr

Raskid i povrat sredstava

-
Visa sila: obavijest pisanim putem najkasnije
10 dana od saznanja, uz dokaze.

~

.

-

Jednostrani raskid od strane Korisnika: obveza
povrata svih zaprimljenih sredstava.

J
N

. Y,
. R
Sporazumni raskid u slucaju kojeg se sastavlja
pisani Sporazum o raskidu
. y,

( .

Povrat po Odluci: povrat u roku 60 dana;
moguce obro¢no plac¢anje uz
dogovor/odobrenje.

. y,
e R
Kasnjenje povrata: zatezne kamate;
djelomicne uplate prvo pokrivaju kamatu.

. Y,

‘
@1}



Brza kontrolna lista prije svake predaje: Zahtjev/ ZavrSno

izvjesce

Trosak je nastao u
razdoblju prihvatljivosti i
povezan je s
aktivnostima projekta.

Imate racun/dokaz,
pla¢anje i knjizenje
(Korisnik/partner).

Za nabave: provedena
pravila + arhiviran
revizijski trag + lzjava
(najkasnije uz 1.
Zahtjev).

Dokazi o aktivhostima i
pokazateljima su
kompletni i uskladeni s
prijavom/proracunom.

Postovana su
ogranicenja iz UzP-a
(40% oprema/materijal;
4.000 EUR vidljivost;
15% neizravni).

Ako je bilo
promjena/rizika:
Nadlezno tijelo je
obavijesteno bez

odgode.







Obrasci za preuzimanje

Obrazac Plan rasporeda potrazivanja

|zjava o provedenom postupku nabave

Zahtjev za isplatom/nadoknadom sredstava

Smjernice za vidljivost

Obrazac Izjave o suglasnosti za uvid u kaznenu evidenciju



https://mdu.gov.hr/vijesti-4693/objavljen-javni-poziv-za-financiranje-edukativnih-kulturnih-i-sportskih-aktivnosti-za-djecu/7348
https://mdu.gov.hr/vijesti-4693/objavljen-javni-poziv-za-financiranje-edukativnih-kulturnih-i-sportskih-aktivnosti-za-djecu/7348
https://mdu.gov.hr/vijesti-4693/objavljen-javni-poziv-za-financiranje-edukativnih-kulturnih-i-sportskih-aktivnosti-za-djecu/7348
https://mdu.gov.hr/vijesti-4693/objavljen-javni-poziv-za-financiranje-edukativnih-kulturnih-i-sportskih-aktivnosti-za-djecu/7348
https://mdu.gov.hr/vijesti-4693/objavljen-javni-poziv-za-financiranje-edukativnih-kulturnih-i-sportskih-aktivnosti-za-djecu/7348
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